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OBJET / GAIA

Personnel : mise
a jour des
Autorisations
Spéciales
d’Absences

DATE DE
CONVOCATION :
DEIALDIAREN DATA :
21 mars 2022

Nombre de conseillers en
Exercice / ordezkarien
kopuru orokorra: 29

Nombre de présents / 24
hor zirenak:

Nombre de votants / 29
bozkatu dutenak :

Extrait du Registre des Délibérations
du Conseil municipal
Herriko Kontseiluaren
Delibero Erregistroaren Agiria

SEANCE DU 28 MARS 2022

L’an deux mille vingt-deux, le vingt-huit mars, & dix-neuf heures, le Conseil
municipal, légalement convoqué, s’est réuni a la Mairie, en séance publique, sous la
présidence de Monsieur Christian DEVEZE, Maire.

Etaient présents / Hor zirenak : M. Christian Devéze, Maire, Mme Eliane Aizpuru,
M. Jean-Noé&l Magis, Mme Yolande Huguenard, M. Didier Irastorza, Mme Marie
Aristizabal, M. Robert Poulou, Mme Christiane Hargain-Despéries, M. Vincent
Goytino, adjoints, Mme Véronique Cadepond-Larronde, M. Peio Etcheleku, Mme
Corinne Othatceguy, Mme Nicole Amestoy, M. Jean-Jacques Lassus, Mme Isabelle
Ayerbe, Mme Maud Gastigard, Mme Bernadette Remeau, M. Sébastien Carre, Mme
Argitxu Hiriart-Urruty, M. Philippe Bacardatz, Mme Nathalie Ai¢aguerre, M. Jean-
Paul Alaman, Mme Amaia Beyrie, M. Alain Boscq, conseillers municipaux.

Absents ou excusés / Barkatuak : M. Jean-Paul Eyherachar, M. Jean-Frangois
Lacosta, M. Roger Barbier, Mme Carmen Gonzalez, Mme Lilian Hirigoyen,
conseillers municipaux.

Procuration / Ahalordea : M. Jean-Paul Eyherachar & M. Christian Devéze, M. Jean-
Frangois Lacosta & M. Peio Etcheleku, M. Roger Barbier & Mme Bernadette
Remeau, Mme Carmen Gonzalez & Mme Christiane Hargain-Despéries, Mme Lilian
Hirigoyen a Mme Nathalie Aigaguerre.

Secrétaire / Idazkaria : A I’'unanimité des membres présents, Mme Isabelle Ayerbe
est désignée secrétaire de séance.

Vu la loi n° 83-634 du 13 juillet 1983 modifi€e portant droits et obligations des
fonctionnaires ;

Vu la loi n® 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives a la
fonction publique territoriale ;

Considérant les avis favorables des deux colléges composant le Comité Technique
en date du 18 mars 2022 ;

Le Maire rappelle que les personnels des collectivités territoriales et leurs
établissements publics peuvent bénéficier d’autorisations spéciales d’absence dont le
principe est posé€ aux articles 59 de la loi n° 84-53 du 26 janvier 1984 modifiée
relative & la Fonction Publique Territoriale et 21 de la loi n°83-634 du 13 juillet
1983 portant droits et obligations des fonctionnaires modifiée.

Dans certains domaines (droit syndical par exemple), les autorisations spéciales
d'absences sont réglementées. Ces derniéres n'ont pas a faire l'objet d'une
délibération.

Cependant pour les événements familiaux (sauf pour le décés d’un enfant), des
autorisations spéciales d'absences non réglementées peuvent &tre mises en place au
sein des collectivités territoriales et de leurs établissements.
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1l appartient au Conseil municipal de se prononcer sur les motifs, la durée et les
modalités d'octroi de ces autorisations spéciales d'absences.

Le Maire propose au Conseil municipal :

e de prévoir la possibilité d’accorder, sous réserve des nécessités de service
appréci€es par le Maire, les autorisations d’absence pour les €événements
familiaux suivants pour une année civile :

DUREE POUR UN MODALITES
MOTIFS AGENT A TEMPS D'ATTRIBUTION
COMPLET COMPLEMENTAIRE
Mariage :

- de I’agent (ou PACS)

5 jours ouvrables

- d’un enfant

3 jours ouvrables

- d’un ascendant, frére,
sceur, oncle, tante, neveu,
niéce, beau-frére, belle-
soeur

1 jour ouvrable

Autorisation accordée sur
présentation d’une piéce
justificative. Délai de
route : maximum 48h.

Déces/obséques :

- du conjoint (ou pacsé ou
concubin)

- des pére, mére

- des beau-peére, belle-
meére

3 jours ouvrables

Autorisation accordée sur
présentation d’une piéce
justificative. Délai de
route : maximum 48h.

- d’un enfant

5 jours ouvrables

- d’un enfant 4gé de moins
de 25 ans ou une personne
Agée de moins de 25 ans
dont le fonctionnaire a la
charge effective

7 jours ouvrés + § jours
qui peuvent étre
fractionnées et pris dans
un délai d’'unan a
compter du décés

- des autres ascendants,
grand-pére, grand-mere,
frére, sceur, oncle, tante,
neveu, niéce, beau-frére,
belle-sczur

1 jour ouvrable

11 s’agit d’une ASA de
droit.

Autorisation accordée sur
présentation d’une piéce
justificative. Délai de
route : maximum 48h.

Maladie trés grave :

- du conjoint (ou pacsé ou
concubin)

- d’un enfant

- des pére, mére

- des beau-pére, belle-
meére

3 jours ouvrables

- des autres ascendants,
grand-pére, grand-mére,
frére, sceur, oncle, tante,
neveu, niéce, beau-frére,
belle-sceur.

1 jour ouvrable

Autorisation accordée sur
présentation d’une piéce
justificative. Délai de
route : maximum 48h.
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Garde d’enfant malade :

| ’agent assume seul la

Durée des obligation
hebdomadaires de
service + 1 jour

Doublement possible si

charge de I’enfant ou si
le conjoint est & la
recherche d’un emploi
ou ne bénéficie de par
son emploi d’aucune
autorisation d’absence

Autorisation accordée
sous réserve des
nécessités de service,
pour des enfants 4gés de
16 ans au plus (pas de
limite d’4ge pour les
handicapés).

Autorisation accordée
quel que soit le nombre
d’enfant et par famille.
Autorisation accordée a
I’un ou I’autre des
conjoints (ou concubins).

Dans le cas d’un couple
d’agents territoriaux, les
jours peuvent étre

| répartis entre les parents

a leur convenance.

La collectivité peut
étendre le bénéfice de ces

| autorisations aux agents

ayant les enfants de leur
conjoint & charge. Il
convient alors de préciser
dans la délibération que
les autorisations seront
accordées pour des
enfants vivant au foyer de
I’agent avec ou sans lien
de filiation.

Participation 4 un
concours ou examen

professionnel

Les jours des épreuves

Autorisation accordée sur
présentation d’une piéce
justificative.

Délai de route :
maximum 48h.
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| Autres autorisations spéciales d'absence pour motifs non familiaux (motifs liés & la
maternité, a la vie courante) et non réglementées

DUREE POUR MODALITES
UN AGENT A D'ATTRIBUTION
MOTIFS TEMPS COMPLEMENTAIRE
COMPLET

- Maternité :

Aménagement des horaires
de travail

Dans la limite
maximale d'une
heure par jour

Autorisation accordée sur
demande de I’agent et sur
avis du médecin de
prévention, a partir du
3éme mois de grossesse
compte tenu des nécessités
des horaires du service.

Séances préparatoires a
I'accouchement

Durée des séances

Autorisation susceptible
d'étre accordée sur avis du
médecin de la médecine
professionnelle au vu des
piéces justificatives.

Examens médicaux
obligatoires : sept prénataux
et un postnatal*

Durée de I’examen

Autorisation accordée de
droit.

Allaitement

Dans la limite d'une
heure par jour &
prendre en 2 fois

Autorisation susceptible
d'étre accordée en raison de
la proximité du lieu ou se
trouve l'enfant et sous
réserve des nécessités de
service.

Parents d’éléves :

Représentant de parents
d'éléves aux conseils
d'école, d'administration, de
classe et commissions
permanentes des lycées et
colléges Commission
spéciale pour I'organisation
des élections aux conseils
d'école.

Durée de la réunion

Autorisation susceptible
d'étre accordée sur
présentation de la
convocation et sous réserve
des nécessités de service.

e que les agents titulaires, stagiaires, contractuels de droit public bénéficieront de

ces autorisations.

e que les durées seront proratisées pour les agents nommés sur un emploi a temps
non complet ou autorisés a travailler a temps partiel.
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Le Maire précise que :

e les demandes devront étre transmises au chef de service 4 l'aide de la fiche
d’absence :
- lorsque la date de l'absence est prévisible : 15 jours avant la date de l'absence ;

- lorsque la date de I'absence n'est pas prévisible : au plus tard avant le départ de
l'agent ou dans les 8 jours aprés son départ.

e Les justificatifs liés & I'absence devront étre joints a la demande d'autorisation
d'absence.

o Lorsque I'absence n'est pas prévisible, les justificatifs devront étre transmis avant
le départ de I'agent ou au plus tard dans un délai de 8 jours aprés son départ.

e Lorsque I'événement survient durant une période ol l'agent est absent du service
(période de congés annuels, de repos compensateur, de jours de fractionnement
(le cas échéant) ou de jours ARTT, les congés ne sont pas interrompus et
remplacés par une autorisation d'absence et aucune récupération n'est possible.

Toutefois, lorsque 1’événement, permettant l'octroi d'une autorisation spéciale
d'absence, survient aux termes d’une des périodes précitées, une autorisation pourra
étre accordée a I’agent si les circonstances le justifient, sur appréciation de l'autorité
territoriale et selon les nécessités de service. L'autorisation accordée devra étre prise
consécutivement & l'une des périodes précitées.

Le Conseil Municipal aprés avoir entendu le Maire dans ses explications
complémentaires et aprés en avoir délibéré, a I’unanimité :

ADOPTE - le régime proposé pour les autorisations spéciales d’absence ;

- les propositions du Maire relatives aux modalités d'attribution et
d'organisation des autorisations spéciales d'absences,

PRECISE - que les dispositions de la présente délibération prendront effet 2 la

date de transmission au contrdle de légalité.

Ainsi fait et délibéré, les jour, mois et an ci-dessus.
Pour extrait conforme :
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“%es-AtE™ Christian DEVEZE

Maire de Cambo-les-Bains
Kanboko Auzapeza



